宁波职业技术学院2010届毕业生离校手续办理单
分院：         班级：         姓名：          学号：        寝室号：
	图书馆
1、学生凭校园卡到图书馆归还所借图书
2、因图书遗失、损坏的及时办理相应的赔偿手续
                                                  （盖章）   年   月   日   

 

	社区管理办公室
1、做好家具、财产的核查工作
2、上缴宿舍钥匙，退还钥匙押金

3、缴清住宿费等。
                                                   （盖章）   年   月   日



	财务处
1、缴清拖欠的学费等款项
                                                   （盖章）   年   月   日



	团委
1、带上团员证
2、办理团组织关系转移
（该项未办理不影响学生正常毕业）

                                                   （盖章）   年   月   日


	学工部
1、曾得到思源基金资助的填写信息资料.

2、上缴学生证、胸卡（学生证、校园卡遗失的同学必须经班主任签字确认）
                                                   （盖章）   年   月   日




备注：
1． 各班从5月26日起，在工作时间可以派代表以班级为单位到各部门办理离校手续。办理地点：图书馆，西校区图书馆还书处；社区办，东校区18#下106室（医务室旁）；财务处，东校区明德楼1楼；学工部、团委，东校区行政楼#219。

2． 办理离校手续时，学工部一栏最后办理，其他各栏目不分先后；
3． 符合毕业条件的毕业生必须办理上述手续后方可领取毕业证书；
4． 思源基金受助学生离校前办理《思源基金受助学生毕业离校确认书》；
5． 此表完成后请交分院班主任处。
