期中教学检查准备工作

一、教师准备：

	序号
	名称
	准备上交时间
	责任人
	审核

	1
	论文修改稿
	2010-05-10
	指导教师
	系办

	2
	指导记录4次
	2010-05-10
	指导教师
	系办

	3
	岗位确认表
	2010-05-10
	由班主任收集，指导教师填写意见
	系办

	4
	单位联系函
	2010-05-10
	班主任
	系办

	5
	开题报告
	2010-05-10
	指导教师
	系办

	6
	任务书
	2010-05-10
	指导教师
	系办

	7
	实习考核表
	2010-05-10
	指导教师
	系办

	8
	实习手册
	2010-05-10
	指导教师
	系办

	9
	网络课程建设情况
	按进度表完成
	项目负责人
	

	10
	深化教育教学改革项目进展情况
	按进度表完成
	项目负责人
	

	11
	校内实训项目实施情况
	按进度表完成
	任课教师
	督导

	12
	听课本，2次以上
	
	任课教师
	督导、系办


二、实验管理员准备：

	序号
	名称
	准备上交时间
	责任人
	审核

	1
	教学仪器设备帐目管理调研
	2010-05-10
	实验管理人员
	实训中心

	2
	实验实训室（基地）耗材管理
	2010-05-10
	实验管理人员
	实训中心

	3
	实验室利用率
	2010-05-10
	实验管理人员
	实训中心

	
	
	
	
	


三、督导准备：

	序号
	名称
	准备上交时间
	责任人
	审核

	1
	校内实训项目实施情况
	2010-05-10
	任课教师
	督导

	2
	听课材料
	2010-05-10
	督导
	

	3
	兼职教师教学效果调研或听课材料
	
	督导
	

	4
	期中教学座谈会
	
	系办、督导
	系办、督导

	
	
	
	
	


四、专业主任准备：

	序号
	名称
	准备上交时间
	责任人
	审核

	1
	专业指导委员会嘉宾，至少邀请2人/专业
	2010-05-13
	专业主任
	系主任

	2
	人才培养方案初稿
	2010-05-13
	专业主任
	

	3
	专业调研报告
	2010-05-13
	专业主任
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附教务处通知：

为稳定教学秩序，推进教学改革，确保教学质量，加强教学管理，促进教风、学风建设，学院将开展2009-2010学年第二学期期中教学调研工作。现将有关事项通知如下：

一、学院调研内容

1、课改推进情况调研：2010级人才培养方案（修）订工作；网络课程建设情况；深化教育教学改革项目进展情况；校内实训项目实施情况、兼职教师教学效果调研、戴耐德英语教学效果调研等；

2、实验实训室（基地）的运行管理调研：教学仪器设备帐目管理调研、实验实训室（基地）耗材管理调研等；

3、2010届学生毕业设计（论文）、顶岗实习考核情况调研；

以上三项调研均在5月10日至20日开展，形式：大学生教管会问卷调研、学生座谈会、实地查看等；由教务处负责组织、督导室参与；

4、学生评教活动。

形式：学生网评；时间：5月底；由教务处组织，各系协助

二、各系（分院）自查内容

日常教学常规工作的检查由各系（分院）自行负责，自查总结和师生座谈会纪要于5月21日前反馈教务处。

教务处、督导室

2010年5月6日

